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Umgang mit
Informationen und Daten
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Erzeugen digitaler Inhalte

Sicherheit

Problem lasen

1.1 Recherche, Suche und Filterung von Daten,

Informationen und digitalen Inhalten

1.2 Auswertung von Daten, Informationen und digitalen

Inhalten
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2.3 Mitarbeiterengagement mittels digitaler Technologien
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DATENSCHUTZ

DATENSCHUTZ!

365 \" education.lu  Office 365



{WEI MOEGLICHKEITEN!

Neuer Tab
)

office.com/login|

Working... - office.com/login




TEAM- TEAM- TEAM- TEAM-
NAME .BOARD" DATEI-ABLAGE .AUFGABEN"

wicrooft ) s R EE A @
< NleTeams %G Autgan ater o Team 1 Cast

li(_ | A' | gemeln Betirace

D6-d-40_Groupe A : Webinare fi... '

Allgemein

KONVERSATION NEUE

FORMATIEREN, BESPRECHUNG "“?‘F“.QEQL“&E e
DATEIEN ANHANGEN (VIDEOKONFERENZ) BEITRAGEN
EMOJIS, GIFS ETC. STARTEN

i< FILECCIA Marco hat marco (Gast) als Gast zum Team hinzugefugt.

FILECCIA Marco 2503 18:00

Hallo, dies ist ein Test!

« Antworten
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PERSONLICHE

EIN NEUES TEAM INFORMATIONEN
ERSTELLEN (ACCOUNT)

g

npt . .
0 Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

APP
HERUNTERLADEN
AUF DEN EIGENEN

COMPUTER

- LR A " LAR J
]
Teame
.’ vg | m
G

Marcos klemer
Klasse03 fest-Team i
INCTU-NUTD

| | EIGENE TEAMS
en en (MITGLIED ODER
- S ERSTELLER)

D6-0-40 Groupe A : D6-d-39 : Eigene

\hlaletiamuwa £t € ala. B msianeaf ol oo
VWELIHIare 1ur e, LETHIVIVUEUD...



RUPPENARBE

en

D6-d-19 : Online: Webinare ... "

Allgemein
‘—J Kanal |‘nH‘.'l_:le;“f‘l"

(w4 c ¢
= Mitghed hinzufugen

T Team verlassen

Kanal fur Team ,D6-d-19 : Online: Webi e flir Schule und
Weiterbildung planen und durchfih erstellen

Team bearbeiter

Link zum Tezm erha'ten

Kanalname

Tags verwaltan

Buchstaben, Zanlen und Lesrraichen sind zulissig
Team lGschen
’

Beschreibung (optional)

Helfen Sie anderen, den ncnitigen Kanal zu finden, indem $ie eine Beschreibung angeben.

Datenschutz

Standard — fir alle Teammitglieder zugénglich

D Diesen Kanal autematisch in der Kanalliste aller 2enutzer anzeigen




REAKOUT-ROOM

Besprechung in ,General”

S O G B -

Gruppenraume

Gruppenriume erstellen

Gruppenraume
Raume
'Wahles 5= die Azanl der Baume aus. die Sie erstel =n macten 1 v
3| Teilnehmerz pan umbenennen
® | Alle Teilnehme Teilnehmer
Wie rochten Sie Peceonen 21 Raumar aiveiesn 3
Raume RaGT 4
verwalten ; @ Automatisch 3
Raum |OSChen - Wi weisen Perzonen far 5 e Kiumen 2u.
8
1 r—-] Raum 1 (0) R
9 Dieser Raum ist leer
cy  Manuell 3
= Wihlan Sie die Personen aas, di2 Sia In j2den Raum eirflgen machter 5
| Raum 2 (0) S "

Dieser Raum ist leer

Abbrechen Riume erstellen
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DATEIEN FREIGEBEN

MIT DEM EIGENEN ONE- LINK ZUR AUF DEN EIGENEN
DRIVE-ACCOUNT WEITERGABE VON RECHNER
SYNCHRONISIEREN DATEIEN HERUNTERLADEN

VORHANDENE

NEUE ANLEGEN HOCHLADEN

Beitrage Dateien @ Kursnotizbuch

+ Neu V¥ 4 Hochladen v I3 Syrkchronisieren %@ Link kopieren ¥ Herunterladen

Ordner

| Word-Dokument
Geandert | Geandert von v

| Excel-Arbeitsmappe

| PowerPoint-Prasentation FILECCIA Marco

)} OneNote-Notizbuch

| Forms fur Excel

@ 001_datei_einstieg.docx
| @ 002_datei_di...nzlernen.docx
@ 003_datei_software.docx
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LASSEN-NOTIZBUC

(GUTE) VORLAGE NUTZEN ODER EIN
EIGENES ERSTELLEN LASSEN

Richten Sie die Abschnitte im privaten Bereich jedes Schillers ein.

VEraencen Sie dig fotgenduen Vorschidge, oder erstallen Sie THne @igernen

D&-3-174_Groupe A MS OFfice 355 und MS Teams efinant einsetzen (far

Fortgeschritlene]-Notidxach
¥  Namedes Schuers

d Handouss

i Kursnotizen

g Hausaufgasen

f Quizfragen

{~ Abschnitt hinzufiigen

Allgemein

DEFINIEREN

Beitrage Dateien Klassennotizbuch Aufgaben

Folgendes crhalten Sic alles in Threm "D6-a-174_Groupc A MS Office
Fortgeschrittene )-Notizbuch™:

Mtz cur Zusammenarbet

Inhaitsbibliothex

Abschnitt nur TUr Lelser

Studentennotzhiicher

THEMEN / UBERSCHRIFTEN



USAMMENARBEIT WORD UND POWERPOIN

FREIGEBEN"

PowerPoint  Ockosystem .. - Gespechert ¥

Enflgan Zeichnen Entwurf Ubargarnge Animationan

T Neue Folia

Das GroBherzogtum Luxemourg {luxe mburgisch @ rLCaA Macs
Groussherzogtym Leebuerg ['g3aus hextsocktuzm

Linkeinstellungen

-

Bz wem sol dizsar Link funkticnieren?

BEARBEITUNG ik st
EINSCHALTEN

1) Porsonen bel 265cducation mit
dem Link
Voo Thnen angeaehane Pemores Karnen

! anreigan () Porsoren mr Zugriff

Bestimmte Personen

ne, Ly Jpeolerkt Mal

Kann hearbeiten

Andenirgs rowmehms

Weitare Cinstellungen

| Bearbeitung zulasser
Kann anzeigen PERSUNEN I
Kann <eine Anderyngen vemehmen GRUPPE !
Linkeinstellungen DEFI NIEREN = Download blackeren

WOk g e Ontb:ck




USAMMENARBEIT MIT WHITEBOAR

[ P a
CneDrive

1= B o = Verlassen

Word

Lomputer Sound )
PawerPont CneNate ff'Eigeben Rt

Inhalt 5

SharePoint B Tezms Bildschirm

Sway [a Forms

Stream Whitebeard

Fanster {11)

Microsoft Whiteboard

Jusammrenarbaiten am Whtehnard

Mochten Sie prasentieren oder Einstellungen
zusammenarbeiten?

Rid pxportioran (FNG)
Whitcbozrd prasentieren, Dic Bearbeitung st nur lhnen erauvbt
® . An cinem Whitebcard zusammenrarbaiten. Jeder 15t zur

Bearoettung berechtigt

Zusammenarbeiten am Whiteboard (8)
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Alfie Kohn

Kohn, A. (1999). Punished by rewards. The trouble with gold stars,
incentive plans, A's, praise, and other bribes. Boston: Houghton Miflin.



Wihlen Sie Zulassen aus, damit Microsoft Teams lhr
Mikrofon und lhre Kamera fiir Anrufe und
Besprechungen in diesem Browser verwenden kann.

Wenn Swedees tun, akdiveeren war lire Gendte fir einen Moment, un we snzarchien

¥ rroasht Tearm " Zozt wumi b ot w e @

Jetzt besprechen

Q.? Kamera ] Besprechung plan

'S

o w8 @ 68 B

Tellnehmer anzeigen



Teilnehmer anzeigen

Kontakte

Jemanden =mnlader

Besprechungschat

ﬁ FILECCIA Maico
-!'. selo




WEI MOEGLICHKEITEN!

Neuer Tab

TJ G BB office.com/login|

Microsok Toams

Working... - office.com/login

o3 Gerateeinstellungen anzeigen

B Besprechungsnotizen anzeigen @ Gerateeinstellungen anzeigen

% Besprechungsnotizen anzeigen
O Vollbildmodus aufrufen
™ Ihre Hand heben

T Vollbildmodus aufrufen

7% Hintergrundeffekte anzeigen

[cg Liveuntertitel aktivieren (Preview, nur Englisch (USA)) Tastatur

@ Aufzeichnung beginnen

i1 Tastatur
© Aufzeichnung beginnen &> Besprechung beenden
o> Besprechung beenden [#4 Eingehendes Video deaktivieren

(4 Eingehendes Video deaktivieren LT-‘ i 2 = cO e



Dlerzeit in dieser Besprechung
e Hond hebien

™ FILECCIA Marco

@ Organitt "ew @ a

Hintergrundeinstellungen

o3 Gerateeinstellungen anzeigen

B Besprechungsnotizen anzeigen

T Vollbildmodus aufrufeg

™ Ihre Hand heben

7% Hintergrundeffekte anzeigen
[cg Liveuntertitel aktivieren (Preview, nur Englisch (USA))
i1 Tastatur

© Aufzeichnung beginnen

oo Besprechung beenden

(4 Eingehendes Video deaktivieren
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Teilnehmer anzeigen

049 @4 & [ e M EF f e

7 o e st La'vh
Kartaicts
"

bLohdy 4 videosonlerancasev.eu macla den ahall Boes BadsC s lad2n. Walle Sie aus, was

Jildschum {silen

nerellt werden 30

Durchsuchen Whiteboard

a Zd|

Prasentation |L.ppie Nicrosoft whiteboard Freehand vor InVision

Dildsehirm Sidschim 2




GESTATTEN SIE MIR (ERNEUT) EINE VORBEMERKUNG

Dobeli Honneger 2016




NEUE MOGLICHKEITEN

Vo SRR i
N S o
v ey BRSNS T
T e
RS AR o,




LERNQUIZ MIT KAHOQT! itk sSkinner-Apps* 35

Screemshots

Kahoot! Play & Create Quizzes

Kahoot erfordert eine Registrierung unter
kahoot.com. (Preise s.li.)

Man kann eigene Quiz erstellen oder fremde
(6ffentliche) nutzen.

Man startet das Kahoot auf dem Lehrer-
Gerat, das das Bild den Teilnehmern (per
Beamer) zeigt.

Die Teilnehmer benotigen die Kahoot-App.
Die Game-PIN wird per Beamer angezeigt
und muss von den Teilnehmern auf den
eigenen Geraten (iPads oder auch private
Smartphones) eingegeben werden.

Jeder Teilnehmer hat danach ein
Steuerungsgerat zur Teilnahme an dem Quiz.
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DOWNLOAD DER ANLEITUNG UNTER:
HTTPS://GO0DSCHOOL.DE/ANLEITUNGEN/

S,
¢
','4"‘ T

Bildschirm-Synchronisation mit

v t,...,

««« BRDUNG BLEIBT.

Du bendtigst zwei Gerate:

1x einen Computer

1x das iPad (egal, ob Laptop, egal ob Windows oder
MAC)

Gehe auf https://letsview.com
Installiere die kostenlose Software
,LetsView”

Gehe in den App-Store und installiere
die kostenlose App , LetsView",

O

Bllgschirmsplegelung.LetsViaw

- OLetsView

3 : 2 3 Fraee Wireless Screen Mirroring

Ubrigens: Es ist KEIN Konto, keine Anmeldung notwendig!
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Formulare
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SR 2um Anzeigen und Bearbeitan

abrufen

.AUFGABEN"
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JJEILEN”
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Microsoft Teams

“es
g
Teame

ifen

D6-d-40_Groupe A : Webinare fii...

Allgemein

H’-‘I’ Grapie

Apps

formulars

Alle
Persdnliche Apos

Bots

Suchen oder Befehl SN eden -
i

iﬁ.’ﬂ Al]gemein Bofirace —Cate nroliducy  Aufgasen  Notor o Team 1 Cast

jj\
Kursmatedalien hochladen

Hilfe und Schulungen suchen

Neuz Urterhahurg. Geben Sie zum Erwahren @ =in.

.FORMS“-APP VON
OFFICE 365

Forms
Predukrivivar

Castly create surveys quzzes, and palls

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwa

A ¢ © @

&

LBEITRAGE"

DREI PUNKTE
(EINMALIG
NOTWENDIG!)

wowaa il bunns

Neus Abstimmung ersiellen

':(:-11

Gation hinasugen

 Mehrare Artescrren
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AUFGABEN STELLEN]

R e T ARBEITSAUFTRAG
UND MATERIAL
- MAXIMALE
o PUNKTZAHL
| Eselen GRUPPE ZUWEISEN
ODER EINZELNE
SCHULER
.Lernvildveo
Zu benoten {16)  Cencter O ‘ i | DATUM UND
— UHRZET
KONTROLLE DER
ABGABE (UND

ANSICHT!)
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Berechtigungen
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ENTFERNEN!

| Jeder Person in lhrem Unternehmen die Anzeige dieses
Videos gestatten
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Durch das Aktivieren dieses Kontrollkastchens
wird der jeweilige Zuschauer zu einem Besitzer. Durch das Aktivieren dieses Kontrollkastchens
Ein Besitzer kann lhr Video anzeigen, wird das Video auf der entsprechenden Seite
Informationen zum Video bearbeiten und den . der Microsoft Stream-Gruppe angezeigt. Diese
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=: Planung von
Kamera = Sahinren

Von oben Kamera in Augenhohe Kamera von unten
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Dran denken! Sie laden Gaste in ihr Arbeitszimmer / Buro ein

Fotos (Hintergriinde) von (v.l.) Pedro Monteiro, Andrew Neel, Tim Mossholder auf unsplash



CHRISTINE LAGARDE

.EZB-Prasidentin Christine Lagarde arbeitet, wie viele andere Menschen auch, derzeit vermehrt im
heimischen Arbeitszimmer - und gibt sogar Reden per Online-Stream. In dieser Woche irritierte Lagarde
dabei, denn im Regal im Hintergrund war bei einer Ubertragung das Buch eines tiirkischen Kultisten,
Kreationisten und Holocaust-Leugners (Harun Yahya) zu sehen. Die Erklarung dafir ist simpel.”
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Quelle: 07.07.2020, https://www.focus.de/finanzen/boerse/atlas-der-schoepfung-obskures-buch-im-
hintergrund-ezb-praesidentin-christine-lagarde-empoert-mit-webcam-patzer_id_12171138.html



So klappt ungere Videokonferenz
Vorher Wahrend

Funktioniert dieTechnik/ Mache KEINE D;
[st der Akku voll? heimliche Aufnahme!

; ! Wae haet du an? Sei per Handy erreichbar! D

Qehalte dein
U : Wer / was kann storen? Mikrofon aus!
kg

o st der Kopfhorer bereit? Unser Thema: Schaue (N die Kamera!@
E wag machen wir heufe? gchreibe im Ghai, wenn du
etwag gagen mochtest!
Wann?

Was sehen die anderen in Melde dich. wenn du eine
deinem Zimmer? ’ Frage haet! &
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